
MAPEAMENTO DO PROCESSO DE
ARRECADAÇÃO

PAGAMENTO
REALIZADO?

SE
CR

ET
A

RI
A

M
U

N
IC

IP
A

L
SE

TO
R

FI
N

A
N

CE
IR

O
D

IR
ET

O
RI

A
EX

EC
U

TI
VA

INFORMAR O SETOR
FINANCEIRO DO
INSTITUTO DE
PREVIDÊNCIA

APROVADO POR:

CADASTRA O
ÓRGÃO

TEM SERVIDOR
CEDIDO?

SIM

GERAR E EMITIR A
GUIA DE

RECOLHIMENTO

ENCAMINHAR
NOTIFICAÇÃO DE

COBRANÇA E NOVA
GUIA DE

RECOLHIMENTO

NÃO

SIM
ACOMPANHAR O PAGAMENTO
DAS GUIAS DE RECOLHIMENTO

MENSALMENTE

ELABORAR
NOTIFICAÇÃO DE

COBRANÇA

ANALISAR A
NOTIFICAÇÃO

NÃO


