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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
DO MUNICIPIO DE ITAOCARA/RJ - ITAPREV

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 163/2025

1. 0BJETO

1.1 Descrigdo do Objeto

Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de transporte de
passageiros, mediante locagdo de veiculos com motorista, combustivel, manutengao
e demais encargos por conta da contratada, nas modalidades de: tem 1 - veiculo de
passeio (até 5 passageiros); item 2 — veiculo tipo van (minimo 15 passageiros), item
3 - veiculo tipo microdnibus (até 20 passageiros), todos com motorista devidamente
habilitado, para atender as necessidades administrativas e operacionais do ITAPREV,
conforme condicées, quantidades e especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

1.2 Codigo da Classificagédo

Classificacéo do objeto nos termos do art. 6°, XL1I, da Lei n® 14.133/2021: Servigo.
Codigo CATMAT/CATSER: 17227 ~ Servigo de Transporte de Passageiros.

2. JUSTIFICATIVA E MOTIVACAD DA CONTRATAGAD

O {TAPREV ~ Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
itaocara/RJ é uma autarquia municipal responsavel pela gestao do Regime Proprio
de Previdéncia Social = RPPS dos servidores publicos do Municipio de ltaocara/RJ.
No exercicio de suas atribuicdes institucionais, o Instituto realiza com regularidade
deslocamentos de seus servidores, gestores e membros do Conselho de
Administracéo e do Conselho Fiscal para participagdo em reunides técnicas,
encontros com orgédos reguladores (SPREV/MPS, TCE-RJ, DREX), eventos de
capacitacao promovidos por entidades do setor previdenciario, alem de diligéncias
administrativas e operacionais diversas nos ambitos municipal, intermunicipal e
estadual.

A necessidade de dispor de veiculos de diferentes capacidades ~ passeio (ate 5
passageiros), van (minimo 15 passageiros) e microonibus (até 20 passageiros) -
decorre dn carater variado das demandas enauanto os deslocamentos cotidianos de
peguenscs grupos d :
m&,temcmnais com maior namero de parmspgmeg como capacitactes coletivas e
eventos de representacdo, exigem veiculos de maior porte. A previsdo dos trés tipos
de veiculo garante flexibilidade operacional e economicidade, evitando a contratagao
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de varios veiculos menores para uma mesma viagem.

Q ITAPREV ndo dispbe de frota propria suficiente para suprir essas demandas,
tampouco de quadro de pessoal habilitado para a condugao de veiculos de
pa&&-agema 0 que toma a §<}c:as;fao corm motorista a solucdo mais adequdn:m
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de aquisigao, depreciagdo, manutengao, sequro, licenciamento e comratar;ae de
motoristas proprios, transferindo esses encargos a contratada, que assume integral

responsabilidade sobre a operacao dos veiculos.

A adogdo da modalidade de pagamento por quilémetro rodado efetivamente
percorrido garante aderéncia entre o custo contratual e a utilizacgéo real do servigo,
assegurando o principio da economicidade previstono art. 11,1, da Lei n®
14.133/2021.

A presente contratagdo ampara-se no art. 75, inciso I, da Lein® 14.133/2021
{dispensa de licitagdo em razdo do valor), considerando que o valor total estimado
de RS 47.755,00 (quarenta e sete mil, setecentos e cinquenta e cinco reais) é inferior
ao limite de RS 57.200,00 estabelecido pelo Decreto Federal n® 12.343/2025, que
atualizou os valores de que trata o art. 75 da Lei n® 14.133/2021.
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3. ESPECIFICAGOES TECNICAS

3.1 item 1 ~ Veiculo de Passeio (até 5 passageiros)

Veiculo de passeio (automadvel/sedan/hatch), capacidade minima de 4 (quatro)
passageiros mais motorista, ano de fabricagao/modelo ndo inferior a 5 (cinco) anos,
em bom estado de conservacdo, com ar-condicionado, diregio assistida, travas
elétricas, airbag, com motorista habilitado na categoria B ou superior, uniformizado,
portando documentagao completa. Combustivel, manutencao preventiva e corretiva,
seguro obrigatorio e contra terceiros, por conta da contratada.

3.2 tem 2 ~ Van (minimo 15 passageiros)

Veiculo tipo van/minibus, capacidade minima de 15 (quinze) passageiros, ano de
fabricagdo/modelo nédo inferior a 5 (cinco) anos, em bom estado de conservacio,
com ar-condicionado, cintos de seguranca para todos os ocupantes, com motorista
habilitado na r*ategona {:k ou superior, uniformizado, portando documemacao
complets wustivel mam :

contra tercenos, por conla da contralada.
3.3 item 3 ~ Microbnibus (até 20 passageiros)

Veiculo tipo microdnibus, capacidade de até 20 (vinte) passageiros, ano de
fabricag@o/modelo nédo inferior a 5 (cinco) anos, em bom estado de conservacéo,
com ar-condicionado, poltronas reclinaveis, cintos de sequranca para todos os
ocupantes, com motorista habilitado na categoria D ou superior, uniformizado,
portando documentagao completa. Combustivel, manutencdo preventiva e corretiva,
seguro obrigatorio e contra terceiros, por conta da contratada. O microdnibus sera

syenliva e Cofreliva, segurg obr gaton
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utilizado para eventos institucionais e deslocamentos coletivos ocasionais.

4. QUALIFICAGAO TECNICA MINIMA
4.1. Registro ou inscrigao na entidade profissional competente, quando couber.
42 Cemmovagaa de apt:daa para de%mpenho de atividade pemneme e commzwei

com ¢ objeto : . :
tecnica, expe«uudow; por pessoa jundica ve t:igre 10 publico ou prwadm que
comprove(m) a prestagdo dos servicos de locagao de veiculos com motorista.

4.3. Declaragéo de que os veiculos a serem disponibilizados estardo em plenas
condigbes de uso, com documentacao regular, sequro vigente e motoristas
devidamente habilitados.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Disponibilizar os veiculos nas modalidades contratadas, em perfeito estado de
conservagao e higiene, conforme especificagbes do presente TR.
5.2. Fornecer motoristas devidamente habilitados (CNH nas categorias exigidas para
cada tipo de veiculo), treinados, uniformizados e com comportamento compativel
com © servico publico.
53, ﬁespmsabe%azar se por todos os custos relativos ao combustwei lubrificantes,
wy i R e PR PP STRINY £ A 4 )‘ }sg 2
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mento e quaisquer oulras despesas necessarias a plena ap&xagéu

terceiros, licenc
dos veiculos.
5.4. Manter apdlice de seguro de responsabilidade civil vigente durante todo o
periodo contratual.

5.5. Substituir o veiculo em caso de pane ou acidente no prazo maximo de 2 (duas)
horas, para os Itens 1 e 2, e 4 (quatro) horas para o ltem 3.

5.6. Comunicar ao ITAPREV qualquer irregularidade verificada nos veiculos ou nos
servigos, bem como qualquer fato que possa comprometer a execucao do contrato.

5.7. Cumprir todas as normas regulamentadoras referentes a seguranga, higiene e
saude no trabalho.

5.8. Observar que o valor total estimado de RS 47.755,00 encontra-se dentro do limite
legal para dispensa de licitacdo (art. 75,11, Lei 14.133/2021 ¢/c Decreto 12.343/2025
~ R§ 57.200,00). razéo pela qual qualauer solicitacdo adicional que ultrapasse este

valor deverd ser objeto de nova instrugdo pro

6. QUANTITATIVO E ESTIMATIVA DE PREGO
6.1 Estimativa de Quilometragem e Demanda de Pernoites
A quilometragem anual estimada por tipo de veiculo e a estimativa de didrias de
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pernoite foram apuradas com base no histérico de deslocamentos do ITAPREV e nas
demandas administrativas e operacionais previstas para o periodo contratual de 12
(doze) meses. O pagamento serd realizado com base nos quildmetros efetivamente
percorridos e nas diarias de pemoite efetivamente autorizadas, mediante
apresentacdo de relatdrio de utilizagdo mensal,

6.2 Tabela de Quantitativos e Estimativa de Pregos
TE I)ESCR (;:!&0 DO SERVIGO / QTDE EST./ [VALOR UNIT. VALOR

M ESPECIFICACAD AND [ EST (RS TOTAL EST.
Veiculo te passeio ~ ate 5
1 Ipassageiros — com motorista 3.000 km RS 5,00 RS 15.000,00

e combustivel (RS/km)

Yan - minimo 15 passageiros
~~~~ com motorista e 2.000 km RS 8,00 |RS$ 16.000,00
combustivel (RS/km)
Microdnibus — até 20
jpassageiros ~ com motorista 1.500 km R$ 9,17 [R$13.755,00

e combustivel (RS/km)
Acréscimo por pernoite de
4 motorista ~ diaria por 10 dianias RS 300,00 RS 3.000,00
condutor (R$/didria)

TQTAL GERAL ES‘T%MADG RS 47.755,00

{s 3 Aa FESCImno g}n Pernoite do Motorista

O acréscimo por pernoite de RS 300,00 (trezentos reais) por didria por condutor,
previsto no ltem 4 da tabela de quantitativos, integra o valor total estimado do
contrato. A estimativa de 10 (dez) didrias anuais foi apurada com base na frequéncia
histérica de viagens que demandam auséncia do condutor por periodo superiora 12
(doze) horas. O pagamento efetivo ocorrera somente em relagao as didrias
efetivamente realizadas e devidamente comprovadas.

P
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O acréscimo por pernoite somente serd devido quando:

a) a viagem exigir auséncia do condutor por periodo superior a 12 (doze) horas
consecutivas, com retorno previsto para o dia sequinte;

b) houver autorizacdo prévia e expressa do gestor do contrato, formalizada por e
mail ou documento interno, antes da realizacéo do deslocamento:

c} a contratada apmsemw junto a nota fiscal, declaragdo subscrita pelo condutor e

atestada 5"“ 3 fise

7. PESQUISA DE PREGOS
A pesquisa de pregos foi realizada em consonancia com o art. 23 da Lei n°




14.133/2021 e com a Instrugio Normativa SEGES/ME n® 65/2021, por meio de
consulta ao Portal Nacional de Contratactes Publicas = PNCP, com base em
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contratagtes similares realizadas por 6rgaos e entidades publicas.
7.1 Tabela 01 — ltem 1: Veiculo de Passeio com Motorista

" VALOR (12
L | ORGAO/ENTIDADE PNCP meses, por
km)
) PNCP:
Munic. Dona Inés/PB D8782146000148-2- |RS$ 6,55/km
U244 2006
! PNCP: Q
, Munic. Rodeio/SC R2418150000110-2- |RS 543/km
i J00006/2025
Pref. Mun. Cruzeiro/SP bNCP:
) | PESRP05/2025 X IRS 3,56/km
8 ugar;;s of m;toristgs %668596(}801 i : {fést.)
‘ . . 0009972025
combustivel e peddgio)
MEDIA R$ 5,00/km
7.2 Tabela 02 ~ tem 2: Van com Motorista
«@ VALOR (12
, | ORGAO / ENTIDADE PNCP meses, por
ki) :
) Pref. Mun. Tucuma/PA - PNCE: T
- Pregdo SRP P2981088000102-1- |RS 7,47/km
D/2023-075PMT J00009/2023
) PNCP:
, [F Fortaleza/CE D0S08903000188-2-  |RS 7,89/km
) D00890/2024
) Pref. Mun. Trés Barras/  PNCP:
: PR — Pregdo 2025 (ref. }8121936000168-1- |RS$ 825/km
comparativa) J00007/2025
MEDIA RS 8,00/km

7.3 Tabela 03 - item 3: Microénibus com Motorista

£ ~ ;
Y | GRGAO / ENTIDADE PNCP LRG|
km) |
) Lorpo de Bombeiros PNCP: . RS 10,00/
| Militar da Bahia - 3°  p2306987000100-1- km
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Cmd. Regional (ithéus/ )00025/2025
BA)
) zgcrmaim dzgc BA= | R$ 10,00/
o e o §  3937065000100-1- .
4 Tiuo er:’a erritoria h08164/2024 1
,’56({”??’5 M“v- ¥ »
}  Becretaria da i »
b id Z:a 50 / SEC-BA F 3937065000100-1- RS 7,50/km
Faucag )07076/2024
MEDIA RS 9,17/km

Referéncias das Tabelas 01 e 02 utilizadas com base em contratos de dispensa e
pregdo eletronico vigentes no PNCP Referéncias da Tabela 03 obtidas de contratos
para microdnibus com motorista vigentes no PNCP; adotada a média aritmética dos
valores pesquisados.

8. PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA
81. 0 prazo (ie wgen(zsa c:i@ camram sera de §’7‘ idoze) meses, contados a pamr rfia

B
‘1 b i, Fuly gn L.

data de sua sssinatura, podendo ser grong
14133/ ;::i},z,

8.2. Os servicos serdo executados conforme as demandas do ITAPREV, mediante
solicitacao prévia, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas para
veiculos de passeic e van, e 48 (quarenta e oito) horas para microdnibus.

8.3. Os quildmetros estimados por categoria representam estimativas anuais sujeitas

a variagao, sendo o pagamento realizado com base nos quilémetros efetivamente
percorridos, mediante apresentacao de relatério de utilizacéo.

9. DOCUMENTOS DE HABILITAGAQ

9.1. Habilitagdo Juridica: Registro comercial, no caso de empresa individual; Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedade empresaria; Inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedades simples.

9.2. Regularidade Fiscal e Trabaliusia: Prova de inscngao no CNPJ; Prova de
reqularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal; Prova de regularidade
relativa ao FGTS; Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.3. Qualificacdo Técnica: Atestado(s) de capacidade técnica, nos termos da secéo 4
deste TR,

9.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira: Certiddo negativa de faléncia ou
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recuperaGéo judicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes desta contratacao correrdo a conta das dotagoes
orcamentarias vigentes do orgamento do ITAPREVY

10.2. Projeto/Atividade - 0401.0927200052.031 ~ Manutengao ~ ITAPREV ~
Dotagéo: 33903900000 - Outros Servigos de Terceiros ~ Pessoa Juridica - Ficha:
0000012 - Fonte de Recurso: 180200000000.

11. FORMA E CONDIGOES DE PAGAMENTO

mente. no prazo de até 30 (trinta) dias apds

11.1. O pagamento serd realizado mensa

ree o g g R g g oyl o i et % ngcon § 8 o ™ B gvais B i
i aturs Gey nente ateslads peio hiscal do conirato,

& apress
mediante transferéncia bancaria para a costa indicada pela contratada.

11.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser acompanhada de relatorio detalthado de
utilizacéo dos veiculos, contendo: data, crigem, destino, finalidade, quilometragem
percorrida, tipo de veiculo, identificagdo do motorista e, quando aplicavel, declaragéo
de pernoite subscrita pelo condutor e atestada pelo fiscal do contrato, para fins de
cobranga do acréscimo previsto no item 6.3,

11.3. 0 pagamento fica condicionado a manutengao, pela contratada, das condigoes
de habilitacdo exigidas na contratacao, a ser vernificada por meio de consulta ao
SICAF ou docurmentagao equivalente.

11.4. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidagao gualquer obrigacdo financeira que lhe tenha sido imposta em decorréncia
de penalidade ou inadimpléncia.

12. FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

12.1. Afiscalizacao e gestao do contrato serdo exercidas por servidor designado pelo
ITAPREV, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. O fiscal do contrato devera atestar as Notas Fiscais/Faturas apos conferéncia
dos relatorios de utilizacdo dos veiculos, verificando a conformidade com os servicos
efetivamente prestados.

12.3. A fiscalizagao néo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, sendo que, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade do ITAPREV ou de seus servidores.

13. CRITERIO DE ACEIT AGCAO DO OBJETO
13.1. Os servicos serdo considerados aceitos guando prestados em conformidade
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ste TR, com ponualidade, veicuios em bom estado

'V“mt‘)sf“:ﬁ.. '
motoristas habxhtad@s e com boa apresentagao, sem registro de ocorréncias.

13.2. Os servigos que apresentarem qualquer tipo de irregularidade serdo recusados,
ficando a contratada obrigada a refazé-los sem Onus adicional para o ITAPREV.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Em caso de inexecucio total ou parcial do objeto contratado, a Administragao
podera aplicar & contratada as sang0es previstas nos arts. 155 a 163 da Lei ne
14.133/2021, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

14.2. As multas serdo: (a) 0,5% ao dia sobre o valor mensal do contrato, em caso de
atraso na prestacio dos servicos; (b) 10% sobre o valor total do contrato, em caso de
inexecucao total.

14.3. A aplicacéio de multa ndo impede a rescisao do contrato e a aplicacéo de

outras penahdad

15. VEDAGOES

15.1. € vedada a contratada a subcontratagio total do objeto deste Termo de
Referéncia.

15.2. E vedada a participacéo de empresas reunidas em consorcio.
15.3. E vedado a contratada utilizar veiculos em estado de conservagéo incompativel

com os padrbes estabelecidos neste TR, bem como motoristas sem a devida
habilitagdo.

16. DISPOSIGOES GERAIS

16.1. megmm o presente Termo de Referéncia todos os z:iowmenws mcrmoz«,
&,i }zzg%;da Fa } %? YIS in o iy g fue For oy s S b 3 S

16.2. Us casos omissos serdo resolvidos em mn?um‘;sciade com a Lein®
14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

16.3. Fica eleito o foro da Comarca de Itaocara/RJ para dirimir quaisquer questdes
oriundas do contrato, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
16.4. Este Termo de Referéncia é o instrumento pelo qual se define o objeto da
contratagio, os requisitos e condicdes necessarios & execugdo, conforme art. 6°,
XX, da Lein® 14.133/2021.

17. ESTIMATIVA DE PREGO TOTAL

O valor total estimado da contratacdo € de RS 47.755,00 (quarenta e sete mil,
setecentos e cinquenta e cinco reais), inferior ao limite de RS 57.200,00 estabelecido
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pelo Decreto Federal n® 12.343/2025, sendo enquadrada na hipotese de dispensa de
licitagfio prevista no at 75, incisc il da Lei n® 1413372027
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18. APROVAGAO

ltaoccara/RJ, 11 de agosto de 2026.
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VERONICA BASTOS MEIRELES
Aq@nte de Contratacdo — Matricula: 596
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