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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS

DO MUNICIPIO DE ITAOCARA/RJ — ITAPREV

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 163/2025

1. OBJETO

1.1 Descrigao do Objeto

Contratagio de empresa especializada na prestagao de Servigos de transporte de

passageiros, mediante locagao de veiculos com motorista, combustivel, manutengao e

demais encargos por conta da contratada, nas modalidades de: item 1 — veiculo de

passeio (ate 5 passageiros); Item 2 — veiculo tipo van (minimo 13 passageiros); ltem 3

— veiculo tipo microdnibus (até 20 passageiros); todos Com motorista devidamente
habilitado, para atender as necessidades administrativas € operacionais do ITAPREV,

conforme condigdes, quantidades e especificagbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 Codigo da Classificagdo

Classificagdo do objeto nos termos do art. 6°, XLIl, da Lei n® 14.133/2021: Servigo. Codigo
CATMAT/CATSER: 17227 — Setrvigo de Transporte de Passageiros.

2. JUSTIFICATIVA E MOTIVAGAO DA CONTRATAGCAO

O ITAPREV — Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Itaccara/RJ é
uma autarquia municipal responsavel pela gestdo do Regime Proprio de Previdéncia Social —
RPPS dos servidores pblicos do Municipio de ltaocara/RJ. No exercicio de suas atribuigoes
institucionais, o Instituto realiza com regularidade deslocamentos de seus servidores, gestores
e membros do Conselho de Administragao e do Conselho Fiscal para participagao em
reunides técnicas, encontros com orgaos reguladores (SPREV/MPS, TCE-RJ, DREX),
eventos de capacitagdo promovidos por entidades do setor previdenciario, além de diligéncias

administrativas e operacionais diversas nos ambitos municipal, intermunicipal e estadual.

A necessidade de dispor de veiculos de diferentes capacidades — passeio (até 5 passageiros),
van (minimo 15 passageiros) e microdnibus (até 20 passageiros) — decorre do carater variado

das demandas: enguanto 0S deslocamentos cotidianos de pequenos grupos de servidores
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sao atendidos pelo veiculo de passeio, as viagens institucionais com

or numero de

- = igem veiculos de
participantes, como capacitagoes coletivas e eventos de representagao, exig

i ibili racional
maior porte. A previsdo dos trés tipos de veiculo garante flexibilidade ope e

ici i sma viagem,
economicidade, evitando a contratagéo de varios veiculos menores para uma me d

O ITAPREV nao dispde de frota propria suficiente para suprir essas demandas, tampouco de

quadro de pessoal habilitado para a condugao de veiculos de passageiros, 0 ‘
locagdo com motorista a solugdo mais adequada, econdmica € eficiente. A modalidade de

que torna a

3 imi 2 s ao, sequro,
locagao elimina os custos fixos decorrentes de aquisigao, depreciagio, manutengac, &6
licenciamento e contratagao de motoristas proprios, transferindo ess€s encargos a contratada,

que assume integral responsabilidade sobre a operagéo dos veiculos.

A adogdo da modalidade de pagamento por quildmetro rodado efetivamente percorrido

garante aderéncia entre o custo contratual e a utilizagao real do Servico, assegurando o

principio da economicidade previsto no art. 11, 1, da Lei n° 14.133/2021.

A presente contratagio ampara-se no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021 (dispensa de
licitagdo em razdo do valor), considerando que o valor total estimado de R$ 56.125,00
(cinquenta e seis mil, cento e vinte e cinco reais) é inferior ao limite de R$ 57.200,00
estabelecido pelo Decreto Federal n° 12.343/2025, que atualizou os vaiores de que trata o art.

75 da Lein® 14.133/2021.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1 Item 1 — Veiculo de Passeio (até 5 passageiros)

Veiculo de passeio (automoével/sedan/hatch), capacidade minima de 4 (quatro) passageiros
mais motorista, ano de fabricagao/modelo nao inferior a 5 (cinco) anos, em bom estado de
conservagao, com ar-condicionado, diregao assistida, travas elétricas, airbag, com motorista
habilitado na categoria B ou superior, uniformizado, portando documentagdo completa.

Combustivel, manutengao preventiva e corretiva, seguro obrigatério e contra terceiros, por
conta da contratada.

3.2 Item 2 - Van (minimo 15 passageiros)

Veiculo tipo van/minibus, capacidade minima de 15 (quinze) passageiros, ano de
fabricacdo/modelo ndo inferior a 5 (cinco) anos, em bom estado de conservagio, com ar-
condicionado, cintos de seguranga para todos 0s ocupantes, com motorista habilitado na

categoria D ou superior, uniformizado, portando documentagéo completa. Combustivel,
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4. QUALIFICACAO TECNICA
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4.1 Registro ou inserigan na entidade protissional competenta, quando couber.
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4.2. Comprovacio de aptidao para desempenho de atividade pertinente © GOMERINRIGRIED
objeto da licitagio mediante aprosentagho de atestada(s) de capacidade toenica, SRS
POr pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a prastagic dosservigos
de locagio de veiculos com motorista.
4.3. Declarago de que os veiculos a serem disponibilizados estardo em plenas condigbes de

uso, com documentagio regular, sequro vigente e motoristas devidamente habllitados.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Disponibilizar os velculos nas modalidades contratadas, em perteito estado de

conservacio e higiene, conforme especiticagdes do presente TR.
5.2. Fornecer motoristas devidamente habilitados (CNH nas categorias exigidas para cada

tipo de veiculo), treinados, uniformizados e com comportamento compativel com o servigo

publico.

5.3. Responsabilizar-se por todos o0$ custos relativos ao combustivel, lubrificantes,
manutengo preventiva e corretiva, seguro obrigatdrio (DPVAT), seguro contra terceiros,
licenciamento e quaisquer outras desposas necessanas a plena operagio dos velculos.

5.4, Manter apolice de seguro de responsabilidade civil vigente durante todo o periodo

contratual,
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5.5. Substituir o veiculo em caso de pane ou acidenle no praz

paraoslitens1e2 e 4 (quatro) horas para o Item 3.

o maximo de 2 (duas) horas,

i g iculos ou NOS Servicos,
5.6. Comunicar ao ITAPREV qualquer irregularidade verificada nos veicu
= i{e}
bem como qualquer fato que possa comprometer a execugao do contra

. . igiene e saude no
5.7. Cumprir todas as normas requlamentadoras referentes a seguranga, hig
trabalho.

imite legal
5.8. Observar que o valor total estimado de R$ 56.125,00 encontra-se dentro do limi g

| 25 - R
bara dispensa de licitagao (art. 75, iI, Lei 14.133/2021 c/c Decreto 12.343/20 $

L]

h lor devera
>7.200,00), raz3o pela qual qualquer solicitagdo adicional que ultrapasse ealeive

Ser objeto de nova instrugdo processual.

6. QUANTITATIVO E ESTIMATIVA DE PREGO

6.1 Estimativa de Quilometragem e Demanda de Pernoites

A quilometragem anual estimada por tipo de veiculo e a estimativa de diarias de pernoite
foram apuradas com base no histérico de deslocamentos do ITAPREV e nas demandas
administrativas e operacionais previstas para o periodo contratual de 12 (doze) meses. O
Pagamento sera realizado com base nos quilémetros efetivamente percorridos e nas diarias

de pernoite efetivamente autorizadas, mediante apresentagcdo de relatério de utilizagao
mensal.

6.2 Tabela de Quantitatives e Estimativa de Pregos

ITEM ! DESCRIGAO DO SERVICO / . QTDE VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
ESPECIFICACAO ESTJANO EST. (R$) EST.
Veiculo de passeio — até 5
1 passageiros — com motorista e 6.000 km R$ 2,70 R$ 16.200,00

combustivel (R$/km)

Van — minimo 15 passageiros — com

2 motorista e combustivel (R$/km) =i P 4,00 R$ 14.000.00
Microbnibus — até 20 passageiros —

2 com motorista e combustivel (R$/km) 2508k RS 9,17 R$ 22.925,00

4 Acréscimo por pernoite de motorista — 10 di4rias R$ 300,00 RS 3.000,00

diaria por condutor (R$/diaria)

TOTAL GERAL ESTIMADO R$ 56.125,00
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6.3 Acréscimo por Pernoite do Motorista

3SCi tor, previsto no
O acréscimo por pernoite de R$ 300,00 (trezentos reais) por diaria por condutor. P
contrato. A estimativa de

ltem 4 da tabela de quantitativos, integra o valor total estimado do o
istar e viagel e
10 (dez) diarias anuais foi apurada com base na frequéncia historica d g Q

oze) horas. O pag
ase devidamente comprovadas.

amento efetivo
demandam auséncia do condutor por periodo superior a 12(d )

ocorrera somente em relagao as diarias efetivamente realizad

O acrescimo por permoite somente sera devido quando:
ras consecutivas,

a) a viagem exigir auséncia do condutor por periodo superior 8 12 (doze) ho
com retorne previsto para o dia seguinte;

. ) . i r e-mail ou
b) houver autorizagao prévia e expressa do gestor do contrato, formalizada po

documento interno, antes da realizagdo do deslocamento.

~ : atestad
c) a contratada apresentar, junto a nota fiscal, declaragao subscrita pelo condutor & a

pelo fiscal do contrato.

7. PESQUISA DE PRECOS

A pesquisa de preos foi realizada em consonancia com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e

com a Instrugéo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, por meio de consulta ao Portal Nacional

de Contratagdes Publicas — PNCP, com base em contratagoes similares realizadas por 6rgaos

e entidades publicas.

>

7.1 Tabela 01 - ltem 1: Velculo de Passeio com Motonsta

N° 0 & Fea i o IVALOR (12 meses,
NE RG QIENTIQ&DE I pm:p e por km)
: PNCP: 08782146000148-2-
01 M { 2 RS 6,55/km
unic. Dona Inés/PB 000244/2026
- PNCP: 109795650001 16-2-
2 = — 455 R$ 2,00/km
02 |CRC-PE (fragao carro — 45%) AOOGSEE $
: PNCP: 76695204000156-2-
03 [Teatro Guaira/PR (pré-rata 12 m) 000020/2025 R$ 1.55/km
MEDIA R$ 2,70/km
7.2 Tabela 02 ~ ltem 2: Van com Motorista
No ORGAO / ENTIDADE : PNCP VALOR (12 meses,
por km)

PNCP: 00508903000188-2-
01 [JF Fortaleza/CE 000890/2024 R$ 7,89/km
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02 |[CRC-PE (fraghio van — 55%) PNCP: 10979565000116-2 R$ 1.57/km
ma s 000035/2024 g sl |
03 |Munic. Caconde/sp PNGP: 45767829000152-2- R% 2.55/km
! 000096/2026 -
I MEDIA R 4,00/
7.3 Tabela 03 - Item 3: Microdnibus com Motorista
Ne ORGAO / ENTIDADE PNCP VALOR (por km)
Co : p B
o1 5 E:DO;e Bombelros Militar da Bahia — [PNCP: 22306987000100-1- R$ 10,00/km
md. Regional (Ilhéus/BA) 000025/2025
Se ' .
02 |j°eieiana da Educagio / SEC-BA~  PNCP: 13937065000100-1- R$ 10,00/km
€e0 Territorial Serrinha (BA) 008164/2024
03 |Secretaria da Educacgio / SEC-BA PNCP: 13937065000100-1- RE7,50Mkm
007076/2024
®o o - MEDIA RS.8,27

Referéncias das Tabelas 01 e 02 utilizadas"com base em contratos de dispensa e pregao
eletronico vigentes no PNCP. Referéncias da Tabela 03 obtidas de contratos para microonibus

Com motorista, vigentes no PNCP; adotada a média aritmética dos valores pesquisados.

8. PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

8.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Os servigos serdo executados conforme as demandas do [TAPREV, mediante solicitagao
prévia, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas para veiculos de passeio e van,

e 48 (quarenta e oito) horas para microdnibus.

8.3. Os quildmetros estimados por categotia representam estimativas anuais sujeitas a
variagao, sendo o pagamento realizado com base nos quildmetros efetivamente percorridos,

mediante apresentagao de relatério de utilizacgéo.

9. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1. Habilitag&o Juridica: Registro comercial, no caso de empresa individual, Ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedade
empresaria; Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples.
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9.2. Reqularidq - :
gularidade Fiscal e Trabalhista: Prova de Inscrigho no CNPJ.
poranto

pProva de reqularidade

5 o FGTS;
a Fazenda Foderal, Estadunl o Municipal: Prova do rogularidado rolativiv &

Certidao Negativa de Debitos Trabaihistas (CNDT).

s dn seclo 4 doste

9.3. Qualificagho Técnica: Atos A, NOS terMos

= stado(s) de capacidade loenic

9.4. ifi :
4. Qualificacao Econdmico-Financeira: Certidao negativa do

udicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa Juridica.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1.

aléncla ou recuporagho

. s dotagbes
AS despesas decorrentes desta contratagio correro & conta das dotag

orcamentarias vigentes do or¢gamento do ITAPREV.

10.2. Projeto/Atividade — 0401.0927200052.031 — Manutengo — ITAPREV — Dotagao:

33903900000 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha: 0000012 — Fonte
de Recurso: 180200000000

11. FORMA E CONDIGOES DE PAGAMENTO
(trinta) dias apos a
o, mediante

11.1. O pagamento sera realizado mensalmente, no prazo de até 30
apresentagao da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrat

transferéncia bancaria para a conta indicada pela contratada.

11.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser acompanhada de relatorio detalhado de utilizagéo dos
veiculos, contendo: data, origem, destino, finalidade, quilometragem percorrida, tipo de
veiculo, identificagéo do motorista e, quando aplicavel, declaragao de peroite subscrita pelo
condutor e atestada pelo fiscal do contrato, para fins de cobranga do acréscimo previsto no
itemn 6.3.

11.3. O pagamento fica condicionado & manutengdo, pela contratada, das condi¢des de
habilitag3o exigidas na contratagao, a ser verificada por meio de consulta ao SICAF ou
documentacao equivalente. )

11.4. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada snquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigagao financeira que lhe tenha sido imposta em decorréncia de penalidade ou

inadimpléncia.

12. FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO
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12.1. A fiscalizacao e gestao do contrato serao exercidas por servidor designado pelo
ITAPREV. nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021 .

12.2. O fiscal do contrato devers atestar as Notas Fiscais/Faturas apos conferéncia dos

relatorios de utilizagdo dos veiculos, verificando a conformidade com 0S servigos efetivamente
prestados.

12.3. A fiscalizagao nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada. inclusive perante
tercelros, por qualquer irregularidade, sendo que, na ocorréncia desta, nao implica

corresponsabilidade do ITAPREV ou de seus servidores.

13. CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

13.1. Os servigos serao considerados aceitos quando prestados em conformidade com as
especificagdes deste TR, com pontualidade, veiculos em bom estado, motoristas habilitados

ec . . .
om boa apresentagao, sem registro de ocorréncias.

13.2. Os servigos que apresentarem qualquer tipo de iregularidade serdo recusados, ficando

a contratada obrigada a refazé-los sem énus adicional para o ITAPREV.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Em caso de inexecugao total ou parcial do objeto contratado, a Administragao podera
aplicar a contratada as sang¢bes previstas nos arts. 155 a 163 da Lein® 14.133/2021, garantido

O contraditorio e a ampla defesa.

14.2. As multas serdo: (a) 0,5% ao dia sobre o valor mensal do contrato, ém ¢aso de atraso
na prestagdo dos servigos; (b) 10% sobre o valor total do contrato, em caso de inexecugao

total.
14.3. A aplicacdo de muita ndo impede a rescisao do contrato e a aplicagdo de outras

penalidades.

15. VEDAGOES
15.1. E vedada a contratada a subcontratagéo total do objeto deste Termo de Referéncia.
15.2. E vedada a participagdo de empresas reunidas em consorcio.

15.3. E vedado a contratada utilizar veiculos em estado de conservagao incompativel com os

padrdes estabelecidos neste TR, bem como motoristas sem a devida habilitacao.
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16. DISPOSIGOES GERAIS

. nicos, planilhas e
16.1. Integram o presente Termo de Referéncia todos os documentos Cle
demais instrumentos que subsidiaram a elaboragdo deste instrumento-

0 3/2021 e demais
16.2. Os casos omissos serio resolvidos em conformidade coma Leln 14.13

normas aplicaveis.

i des oriundas
16.3. Fica eleito o foro da Comarca de ltaocara/RJ para dirimir quaisquer aezt

do contrato, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que .
. i ontratagao,
16.4. Este Termo de Referéncia ¢ o instrumento pelo qual se define 0 objeto da ¢ ¢

et 0 Il, da Lei n°
OS fequisitos e condigdes necessarios a execugdo, conforme art. 6° Sl

14.133/2021.

17. ESTIMATIVA DE PRECO TOTAL

O valor total estimado da contratacao é de R$ 56.125,00 (cinquenta e seis mil, cento e vinte
e cinco reais), inferior ao limite de R$ 57.200,00 estabelecido pelo Decreto Federal n°
12.343/2025, sendo enquadrada na hipotese de dispensa de licitagdo prevista no art. 75,
inciso I, da Lei n° 14.133/2021.

18. APROVAGAO

itaocara/RJ, 30 de julho de 2026.

VERONICA BASTOS MEIRELES
Agente de Contratagdao — Matricula: 596
ITAPREV - Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos

do Municipio de Itaocara/RJ



